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Μέσω του BM οι δικαιούχοι δύνανται να:

• να μεταφέρουν πληροφορίες που αφορούν το σύνολο του σχεδίου τους,

• να ενημερώνουν τα στοιχεία επικοινωνία των εμπλεκόμενων στη σύμπραξη 
φορέων,

• να αποτυπώνουν πληροφορίες αναφορικά με τις Δραστηριότητες (Activities) και 
τα Πακέτα Εργασίας (Work packages) και

• να υποβάλουν τις Ενδιάμεσες Εκθέσεις (Interim Reports) και τις Τελικές Εκθέσεις 
(Final Reports) προς το ΙΚΥ/ΕΜΣ.



Βaby steps στο εργαλείο BM:

A. Οι χρήστες του εργαλείου με τη δημιουργία ενός σχεδίου λαμβάνουν 
αυτοματοποιημένο μήνυμα

             

                        

                       

                                  Διάγραμμα 1 Αποτύπωμα οθόνης αυτοματοποιημένου μηνύματος του εργαλείου BM



B. Σύνδεση του Νόμιμου/ης Εκπροσώπου (ΝΕ) ή του/της Υπεύθυνου/ης 
Επικοινωνίας (ΥΕ) με τους τους κωδικούς EU Login  του λογαριασμού τους στη 
διεύθυνση  https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-
list

Διάγραμμα 2 Αποτύπωμα οθόνης δοκιμαστικού περιβάλλοντος του εργαλείου BM της λίστας των 
επιλέξιμων για χρηματοδότηση σχεδίων του/της ΥΕ ή του/της ΝΕ

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list


Διάγραμμα 3 Αποτύπωμα της αρχικής οθόνης ενός εν εξελίξει σχεδίου στο ΒΜ 



Διάγραμμα  4 Αποτύπωμα  οθόνης με κόκκινη  επισήμανση  στην  κεφαλίδα της ενότητας των  
Δραστηριοτήτων  και του Προϋπολογισμού  ενός εν εξελίξει σχεδίου  στο ΒΜ 

ός



Διάγραμμα 5 Αποτύπωμα οθόνης με κόκκινη επισήμανση του μενού του περιεχομένου ενός εν εξελίξει 
σχεδίου στο ΒΜ 



Διάγραμμα 6 Αποτύπωμα οθόνης με κόκκινη επισήμανση των φίλτρων των ενοτήτων του μενού του 
περιεχομένου ενός εξελίξει σχεδίου στο ΒΜ 



Διάγραμμα 7 Αποτύπωμα οθόνης με κόκκινη επισήμανση στις λεπτομέρειες του μενού του περιεχομένου ενός 
εν εξελίξει σχεδίου στο ΒΜ 



Διάγραμμα 8 Αποτύπωμα οθόνης της λίστας των συμμετεχόντων οργανισμών ενός εν εξελίξει σχεδίου στο ΒΜ 



Διάγραμμα 9 Αποτύπωμα οθόνης των στοιχείων των συσχετιζόμενων με έναν συμμετέχοντα οργανισμό 
προσώπων ενός εν εξελίξει σχεδίου στο ΒΜ 



Διάγραμμα 10α Αποτύπωμα οθόνης για την καταχώρηση στοιχείων ενός νέου συσχετιζόμενου με έναν 
συμμετέχοντα οργανισμό προσώπου ενός εν εξελίξει σχεδίου στο ΒΜ 



Διάγραμμα 10β Αποτύπωμα οθόνης για την καταχώρηση στοιχείων ενός νέου συσχετιζόμενου με έναν 
συμμετέχοντα οργανισμό προσώπου ενός εν εξελίξει σχεδίου στο ΒΜ 
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Διάγραμμα 11 Αποτύπωμα οθόνης της καρτέλας των δραστηριοτήτων ενός εν εξελίξει σχεδίου ΚΑ210 στο ΒΜ 



Διάγραμμα 12α Αποτύπωμα οθόνης των στοιχείων καταχώρησης μιας νέας δραστηριότητας ενός εν εξελίξει 
σχεδίου ΚΑ210 στο ΒΜ 



Διάγραμμα 12β Αποτύπωμα οθόνης των στοιχείων καταχώρησης μιας νέας δραστηριότητας ενός εν εξελίξει 
σχεδίου ΚΑ210 στο ΒΜ 



Διάγραμμα 13 Αποτύπωμα οθόνης των εγκεκριμένων πακέτων εργασίας ενός εν εξελίξει σχεδίου ΚΑ220 στο 
ΒΜ 



Διάγραμμα 14 Αποτύπωμα οθόνης των εγκεκριμένων δραστηριοτήτων ενός εγκεκριμένου πακέτου εργασίας 
ενός εν εξελίξει σχεδίου ΚΑ220 στο ΒΜ 



ΚΑ220 ΚΑ210

Διάγραμμα 15 Αποτυπώματα οθόνης της ενότητας περιοδικών εκθέσεων ενός εν εξελίξει σχεδίου ΚΑ220  
(αριστερά) και της τελικής έκθεσης ενός εν εξελίξει σχεδίου ΚΑ210  (δεξιά) στο ΒΜ



Διάγραμμα 16 Αποτύπωμα οθόνης δοκιμαστικού περιβάλλοντος του χάρτη της πορείας (road map) της 
κατάστασης υποβολής της τελικής έκθεσης ενός εικονικού σχεδίου ΚΑ210  στο ΒΜ



Διάγραμμα 17 Αποτύπωμα οθόνης της ενότητας επεξεργασίας του προσχεδίου της τελικής έκθεσης ενός εν 
εξελίξει σχεδίου ΚΑ210  στο ΒΜ



Διάγραμμα 18 Αποτυπώματα οθόνης δοκιμαστικού περιβάλλοντος του πεδίου καταχώρησης των στόχων με 
κόκκινη επισήμανση του περιορισμού του αριθμού των χαρακτήρων σε ένα εικονικό σχέδιο ΚΑ2 στο ΒΜ



Διάγραμμα 19 Αποτύπωμα οθόνης για την υποβολή αίτησης για το βραβείο European Language Label για 
σχέδια εκμάθησης ξένων γλωσσών κατά το στάδιο υποβολής της τελικής έκθεσης



Διάγραμμα 20 Αποτύπωμα οθόνης της λίστας ελέγχου της διαδικασίας έναρξης υποβολής της τελικής έκθεσης 
με κόκκινη επισήμανση του πεδίου επιβεβαίωσης της ανάρτησης του DoH ενός σχεδίου ΚΑ2 στο ΒΜ



Διάγραμμα 21 Αποτύπωμα οθόνης του πεδίου μεταφόρτωσης του DoH ενός σχεδίου ΚΑ2 στο ΒΜ



Διάγραμμα 22 Αποτύπωμα οθόνης της λίστας ελέγχου της διαδικασίας έναρξης υποβολής της τελικής 
έκθεσης ενός σχεδίου ΚΑ2 στο ΒΜ



Διάγραμμα 23 Αποτύπωμα οθόνης του αναδυόμενου παραθύρου επιβεβαίωσης της οριστικής υποβολής της 
τελικής έκθεσης ενός σχεδίου ΚΑ2 στο ΒΜ



Διάγραμμα 24 Αποτύπωμα οθόνης από την ενότητα υποβολής της τελικής έκθεσης ενός σχεδίου 
ΚΑ2 στο ΒΜ όπου παρουσιάζεται η ενημέρωση απόρριψης της τελικής έκθεσης από την ΕΜ



Διάγραμμα 25 Αποτύπωμα οθόνης από την ενότητα υποβολής της τελικής έκθεσης ενός σχεδίου ΚΑ2 στο ΒΜ 
αφού έχει ήδη προηγηθεί απόρριψη της πρώτης οριστικής υποβολής της από την ΕΜ



•Επιβεβαίωση ότι στην περίληψη 
του σχεδίου είναι ενήμερα όλα τα 
επιμέρους στοιχεία του 
προϋπολογισμού του σχεδίου.
•Επικαιροποίηση σε τακτά χρονικά 
διαστήματα των στοιχείων του 
σχεδίου όπως αυτά εκτελούνται  
στην πραγματικότητα.

Ενημέρωση του 
ΙΚΥ/ΕΜΣ για

Ενημέρωση του 
ΙΚΥ/ΕΜΣ για

Τη διόρθωση λαθών ή αποκλίσεων 
των στοιχείων του σχεδίου όπως η 
έναρξη-λήξη του, οι πληροφορίες 
που αφορούν στους εμπλεκόμενους 
οργανισμούς, την αλλαγή του 
Νόμιμου Εκπροσώπου ή του 
Υπεύθυνου Επικοινωνίας.

Επικαιροποίηση

στο ORS όταν

Επικαιροποίηση

στο ORS όταν
Να έχει γίνει πρώτα ενημέρωση-
επικοινωνία με το ΙΚΥ/ΕΜΣ και να 
έχουν δοθεί οδηγίες για την 
ανάρτηση των απαραίτητων 
εγγράφων που τεκμαίρουν τις 
όποιες αλλαγές στα στοιχεία του 
φορέα συντονιστή.
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Tips and tricks:



Χρήσιμοι σύνδεσμοι για το εργαλείο 
Beneficiary Module 

Οδηγός ΒΜ: https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide

Τα Πακέτα Εργασίας ΚΑ220 στο ΒΜ: 
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+Work+Packages+in+KA220+projects

Οδηγός υποβολής εκθέσεων ΚΑ21ο και ΚΑ220 στο BM:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+an
d+KA220

Εκπαιδευτικά βίντεο για το ΒΜ:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module

Τα διαθέσιμα πεδία στο ΒΜ για σχέδια ΚΑ2 για όλους τους Τομεακούς:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/KA220+Cooperation+partnerships+in+adult+education%2C+higher+education%2
C+school+education%2C+vocational+education+and+training+and+youth

Διαδικτυακή Ημερίδα 
Διαχείριση και παρακολούθηση Σχεδίων KA220 και ΚΑ210

Ε. Τσουπαροπούλου, Διαχειρίστρια Σχεδίων ΚΑ2, Ανώτατη Εκπαίδευση
Παρουσίαση του εργαλείου Beneficiary Module 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+Work+Packages+in+KA220+projects
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
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